
 
 

กองนโยบายและแผน 

 

การจัดท างบประมาณเงินรายได้ ระดับมหาวิทยาลัย 

 การจัดท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได้  มีการจัดท าทั้งในระดับมหาวิทยาลัย และระดับหน่วยงาน   
ซึ่งหน่วยงานในสังกัดต้องจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ประจ าปี เสนอต่อมหาวิทยาลัยโดย     กอง
นโยบายและแผนท าหน้าที่รวบรวม วิเคราะห์และประมวลผลข้อมูลค าของบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ให้
เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่มหาวิทยาลัยก าหนด และจัดท าเป็นงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ระดับ
มหาวิทยาลัยเสนอคณะกรรมการบริหารงบประมาณเพ่ือพิจารณากลั่นกรอง และเสนอต่อสภามหาวิทยาลัย
อนุมัต ิ แล้วจึงแจ้งจัดสรรงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้แก่หน่วยงานในสังกัด   
 

วัตถุประสงค์ 

เพ่ือเป็นแนวทางในการจัดท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ระดับมหาวิทยาลัย  ของนักวิเคราะห์นโยบาย
และแผน  สังกัดกองนโยบายและแผน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ที่ปฏิบัติงานด้านการจัดท า
งบประมาณรายจ่ายเงินรายไดร้ะดับมหาวิทยาลัย   
 
เป้าหมาย 

ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ระดับมหาวิทยาลัย  เข้าใจกระบวนการการ
จัดท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได้  สามารถจัดท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ เป็นไปตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการที่มหาวิทยาลัยก าหนด  สามารถประกาศใช้ได้ทันภายในวันเริ่มต้นปีงบประมาณ 

 

กลุ่มเป้าหมาย 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  สังกัดกองนโยบายและแผน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยที่
ปฏิบัติงานด้านการจัดท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ระดับระดับมหาวิทยาลัย   

 

 

 

 

 

 



กระบวนการ การจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.  

 
   

2.  
 
 
 

- จัดท าปฏิทินการจัดท างบประมาณรายจ่าย 
เงินรายได้  
- จัดท าหลักเกณฑ์และวิธกีารจัดท างบประมาณ
รายจ่ายเงินรายได้  ที่มีความสอดคล้องกับ 
ทิศทางการพัฒนามหาวิทยาลัยฯ 

ก.พ. กองนโยบายและ
แผน 

 
3. 

 
 
 
 
 
 

 
 
- เสนอวาระการประชุมผู้บริหารมหาวิทยาลัยฯ 
พิจารณาปฏิทิน หลกัเกณฑ์และวธิีการจดัท า
งบประมาณรายจา่ยเงินรายได ้

 
 

มี.ค. 

 
 
กองนโยบายและ
แผน 

4.  
 
 
 
 
 

- จัดท าประกาศหลกัเกณฑ์ 
และวิธกีารจัดท างบประมาณ 
รายจ่ายเงินรายได้ และส่งให้ส านกังานนิติการ
ตรวจสอบ 
- แจ้งประกาศหลักเกณฑ์และวธิีการจัดท า
งบประมาณรายจา่ยเงินรายได้ ให้หนว่ยงานใน
สังกัดถือปฏิบัต ิ

เม.ย. กองนโยบายและ
แผน 

5.  
 
 

         คู่มือการจัดท างบประมาณรายจา่ยเงิน
รายได้  ประกอบดว้ย 
1. ค าชี้แจงประกอบการจัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณรายจา่ยเงินรายได้  
2. แบบฟอร์มประมาณการรายรับ 
3. แบบฟอร์มค าเสนอของบประมาณรายจ่ายเงิน
รายได้ 
4. เอกสารแนบท้าย  
5. ภาคผนวก 
 

เม.ย. กองนโยบายและ
แผน 

6.  -  บันทกึเชิญประชุมหวัหน้าหน่วยงาน และเจ้าหนา้
ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดท างบประมาณรายจา่ยเงิน
รายได้ของหน่วยงาน 
-  บันทกึแจ้งหนว่ยงานในสังกัดจัดท างบประมาณ
รายจ่ายเงินรายได้ 
 
 
 
 

เม.ย. นางผกามาส  
มาลาทอง 

 

เร่ิมต้น 

จัดท าปฏิทิน หลักเกณฑ์และ 
วิธีการจัดท างบประมาณ 

รายจ่ายเงินรายได้ 

 

 
เสนอ 

ผู้บริหารมหาวิทยาลยั 
พิจารณา 

จัดท าประกาศหลักเกณฑ ์
และวิธกีารจัดท างบประมาณ 

รายจ่ายเงินรายได้  

อนุมัติ 

จัดท าคู่มือการจัดท างบประมาณ
รายจ่ายเงินรายได้ 

หน้าถัดไป 

ประชุมชี้แจงและ 
 แจ้งหน่วยงานในสังกัดจัดท า 

 งบประมาณรายจ่ายเงินรายได ้
 

แก้ไข 



ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
7. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
- หนว่ยงานส่งโครงการบริการวิชาการ ไปยังหน่วย
บริการทางวิชาการแก่สังคม 
- หนว่ยบริการทางวิชาการแก่สังคม  ส่งโครงการที่
ได้รับอนุมัติมายังกองนโยบายและแผน 
 

 
 

พ.ค. 

 
 
1. หน่วยบรกิาร
ทางวิชาการฯ 
2. กองนโยบาย
และแผน 

 

8. 
  

- หนว่ยงานส่งโครงการวิจยั  ไปยังสถาบันวิจัยและ
พัฒนา 
- สถาบันวิจยัและพัฒนา  ส่งโครงการวจิัยที่ได้รับ
อนุมัติมายังกองนโยบายและแผน 

 
 

 

พ.ค. 
 

1. สถาบันวิจยั
และพัฒนา 
2. กองนโยบาย
และแผน 

9.  - หนว่ยงานส่งจ านวนนักศึกษา และตารางประมาณ
การรายรับ  ถึงกองนโยบายและแผน 
 
 

พ.ค. กองนโยบายและ
แผน 

10
. 

 
 
 
 
  

 
- กองนโยบายและแผนพิจารณาตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูลประมาณการรายรับ 

 
 
 

 
พ.ค. 

 
กองนโยบายและ
แผน 

11
. 

 - หนว่ยงานส่งรายละเอยีดค าเสนอขอตัง้
งบประมาณรายจา่ยเงินรายได้  
 ถึงกองนโยบายและแผน 
 
 
 

มิ.ย. กองนโยบายและ
แผน 

12
. 

 
 
 
 
 
 
 

- กองนโยบายและแผนพิจารณาตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูลค าเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่าย
เงินรายได้ 

 
 

มิ.ย. กองนโยบายและ
แผน 

13
. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รวบรวม วิเคราะห์ และประมวลผล ขอ้มูล
งบประมาณรายจา่ยเงินรายได้ ของหนว่ยงาน ใน
สังกัด  น ามาจัดท า (รา่ง)งบประมาณรายจ่ายเงิน
รายได้ของมหาวิทยาลยั 
 
 
 
 
 

มิ.ย. กองนโยบายและ
แผน 

พิจารณา 
โครงการวิจัย 

จัดท า 
ประมาณการรายรับ 

 

ต่อ 

พิจารณา 
โครงการบริการวิชาการ 

ถูกต้อง 

 

แก้ไข 
ตรวจสอบ 

ความถูกต้อง 

จัดท า (ร่าง) งบประมาณ 
รายจ่ายเงินรายได้ 

มหาวิทยาลัย 

 
ตรวจสอบ 

ความถูกต้อง 

หน่วยงานจัดท าค าเสนอขอ 
ตั้งงบประมาณรายจ่าย 

เงินรายได้ 

แก้ไข 

ถูกต้อง 

หน้าถัดไป 



ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 
14
. 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
- บันทึกเชิญประชุมคณะกรรมการบริหารงบประมาณ
พิจราณา (ร่าง) ค าเสนอของบประมาณรายจ่ายเงิน
รายได้ 
- บันทึกเชิญหัวหน้าหน่วยงานในสังกัดเข้าชี้แจงการ
ขอตั้งงบประมาณรายจา่ยเงินรายได้ของหน่วยงาน 

 
 

ก.ค. 

 
 
กองนโยบายและ
แผน 

15
. 

  
 
- ปรับปรุง/ แก้ไข งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 
มหาวิทยาลัย ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารงบประมาณ 
 
 
 

 
 

ก.ค. 

 
 
กองนโยบายและ
แผน 

16
. 

 
 
 
 
  
 

- เสนอวาระการประชุมสภามหาวิทยาลยัฯ 
พิจารณาอนุมัติงบประมาณเงินรายได้ มหาวิทยาลัย  
 
 
 

ส.ค. กองนโยบายและ
แผน 

17
. 

 - แจ้งจัดสรรงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ไปยัง
หน่วยงานในสังกัด 
- บันทึกจัดสรรงบประมาณรายจา่ยเงินรายได้ใน
ระบบบัญชี  3 มิต ิ
 
 
 
 
 
 
 

ก.ย. กองนโยบายและ
แผน 

 

 

ปรับปรุงเมื่อ  13 สิงหาคม 2564 

 

 

 

ต่อ 

ประชุมคณะกรรมการ 
บริหารงบประมาณ 

จัดท างบประมาณรายจ่าย 
เงินรายได้  มหาวิทยาลยั 

เสนอ 
สภามหาวิทยาลัยฯ 

พิจารณา 

 

แก้ไข 

แจ้งจัดสรรงบประมาณรายจ่าย
เงินรายได้ 

อนุมัติ 

สิ้นสุด 


