
แนวทางการขอใช้เงินรายได้สะสมของหน่วยงาน  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 

 
1. จัดท ำหนังสือบันทึกข้อควำม เรียน อธิกำรบดี (ผ่ำนกองนโยบำยและแผน) เพ่ือแจ้งควำมประสงค์           

ขออนุมัติใช้งบประมำณเงินรำยได้สะสม พร้อมระบุรำยละเอียด วงเงินงบประมำณ  และลงนำมด้วย
หัวหน้ำหน่วยงำน  (กรณีหน่วยงำนในสังกัดวิทยำเขตของแต่ละพ้ืนที่ หนังสือที่เสนอจะต้องผ่ำน                   
รองอธิกำรบดีประจ ำวิทยำเขต ก่อนเสนอหนังสือไปยังมหำวิทยำลัย) 
 

2. จัดท ำแบบสรุปรำยกำรที่ขออนุมัติใช้งบประมำณเงินรำยได้สะสม ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2570 
โดยสรุปรำยกำรที่หน่วยงำนประสงค์ขออนุมัติใช้งบประมำณเงินรำยได้สะสมของหน่วยงำนของทุก
รำยกำรในครำวนั้น ๆ (ตำมเอกสำรแนบ 1)  ซ่ึงมีกำรรับรองจำกหัวหน้ำหน่วยงำน  
 

3. กรณีที่หน่วยงำนขออนุมัติใช้งบประมำณเงินรำยได้สะสม ประเภทหมวดรำยจ่ำยงบลงทุน(ครุภัณฑ์, 
สิ่งก่อสร้ำง) และหมวดรำยจ่ำยงบเงินอุดหนุน(โครงกำร) จะต้องบันทึกข้อมูลในระบบค ำของบประมำณ
พร้อมน ำส่งมหำวิทยำลัย 
 

4. กำรขออนุมัติใช้งบประมำณเงินรำยได้สะสม ประเภทหมวดรำยจ่ำยงบลงทุน ทั้งรำยกำรครุภัณฑ์และ
สิ่งก่อสร้ำง ให้จัดท ำรำยละเอียดตำมข้อ 3.1 - 3.2 ดังนี้ 

4.1  รำยกำรครุภัณฑ์  
4.1.1 เสนอขอรำยกำรครุภัณฑ์ ทีบ่รรจุไว้ในแผนเงินรำยได้สะสม ประจ ำปีงบประมำณ                  

พ.ศ. 2570  เป็นส ำคัญ 
4.1.2 เตรียมเอกสำรประกอบให้มีควำมถูกต้องและครบถ้วน พร้อมจัดซื้อจัดจ้ำงได้ทันทีเม่ือได้รับ

อนุมัติงบประมำณเงินรำยได้สะสมจำกสภำมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย 
ประกอบดังนี้ 
1)  แบบฟอร์ม : แบบเสนอรำยกำรครุภัณฑ์ (ตำมเอกสำรแนบ 2) 
2)  แบบฟอร์ม : กำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ ของ อว.                           

ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 100 ล้ำนบำท  (กรณีจัดซื้อจัดจ้ำงครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์
ประกอบ)  (ตำมเอกสำรแนบ 3) 

3)  แบบแสดงรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะครุภัณฑ์ (Spec.)  (ตำมเอกสำรแนบ 4) 
4)  ใบเสนอรำคำ (QUOTATION) จ ำนวน 3 บริษัท/ห้ำงฯ/ร้ำน  ต่อ 1 รำยกำรครุภัณฑ์  

(ตำมเอกสำรแนบ 5) 
4.1.3 กรณีรายการครุภัณฑ์เป็นครุภัณฑ์มาตรฐาน ให้ก าหนดชื่อและราคาตามมาตรฐานครุภัณฑ์ 
4.1.4 กรณีรายการครุภัณฑ์ที่เป็นรายการระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ อยู่ในรายการ

ครุภัณฑ์ที่เป็นรายการชุดอยู่ด้วย ให้จัดท าแบบฟอร์ม : การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์และ
อุปกรณ์ประกอบ ของ อว. ที่มีมูลค่าไม่เกิน 100 ล้านบาท และให้ผู้บริหารเทคโนโลยี



สารสนเทศระดับสูง (CIO) ประจ ามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ลงนาม
เห็นชอบรายการระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ 

4.1.5 กรณีครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ที่มีคุณลักษณะเฉพำะครุภัณฑ์ (Spec.) นอกเหนือมำตรฐำน  
ให้ใช้ (Spec.) ที่ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศก ำหนด (ตำมเอกสำร : เกณฑ์
รำคำกลำงและคุณลักษณะพื้นฐำน มทร.ศรีวิชัย) 

4.2  รำยกำรสิ่งก่อสร้ำง 

4.2.1 เสนอขอรำยกำรสิ่งก่อสร้ำง ที่บรรจุไว้ในแผนเงินรำยได้สะสม ประจ ำปีงบประมำณ                  
พ.ศ. 2570  เป็นส ำคัญ  ให้มีควำมถูกต้องและครบถ้วน ตำมแบบฟอร์ม ดังนี้ 

        1)  แบบเสนอรำยกำรสิ่งก่อสร้ำง (ตำมเอกสำรแนบ 6) 
2) แบบรูปรำยกำร (ฉบับมีลำยเช็นรับรองเรียบร้อยแล้ว) 
3) ใบประมำณกำรรำคำรำยกำรสิ่งก่อสร้ำง (BOQ) (ฉบับมีลำยเช็นรับรองเรียบร้อยแล้ว) 

 
5. กรณีที่หน่วยงำน ขออนุมัติใช้เงินรำยได้สะสม ประเภทหมวดรำยจ่ำยเงินอุดหนุน (โครงกำร) ให้บันทึก

ข้อมูลในระบบค ำของบประมำณพร้อมน ำส่งมหำวิทยำลัย และแนบเอกสำรแบบเสนอโครงกำร (ตำม
เอกสำรแนบ 7)  
 

6. กรณีท่ีหน่วยงำน ขออนุมัติใช้เงินรำยได้สะสม ประเภทหมวดรำยจ่ำยเงินอุดหนุน : ค่ำใช้จ่ำยด ำเนินงำน 
ให้จัดท ำรำยละเอียดรำยกำรที่ขออนุมัติ (ตำมเอกสำรแนบ 8) 
 
 

หมายเหตุ : 
-  หน่วยงำนต้องเตรียมควำมพร้อมทันที ในกำรด ำเนินกำรก่อหนี้ผูกพันจัดซื้อจัดจ้ำงหรือในกำรด ำเนินโครงกำรฯ    
   เมื่อได้รับอนุมัติกำรขอใช้เงินรำยได้สะสม จำกสภำมหำวิทยำลัยฯ  
-  เอกสำรแนบ 2, 6, 7 ท ำในระบบค ำของบประมำณ 


